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In einem Serienbrief in Word ist manchmal ein verschachteltes Wenn erforderlich,
z. B. wenn mehrere Anreden benétigt werden, "Sehr geehrte Frau", "Sehr geehrter
Herr", "Sehr geehrte Damen und Herren".

Vorbereitungen

. = . ?
e Seriendruck starten und Seriendruckempfanger ?
o . . Diese Empféngerliste wird fiir den Seriendruck verwendet. Mit den folgenden Optionen kiinnen Sie die Liste &ndern oder
[ J Em pfan ge rllste auSWah— Empfanger hinzufiigen. Mit den Kontrollkéstchen kénnen Sie fiir den Seriendruck Empfénger hinzufiigen oder entfernen.
Klicken Sie auf 'OK!, wenn die Liste fertig gestellt ist.
|e n . Datenquelle [v Nachname + | Vomame + | Anrede - | Ort + | PLZ - | K
Hler reChtS glbt es dle Vler Adressenxlsx [v Obersdchering 82305 2

MOglICthIten der Anreden: Adressen.xlsx v Schmidt-Eck Sabrina Frau Dinkelshihl 91550 3

Adressen.xlsx [V Josefsson Benjamin Herrn Eszen 43141 4
Anrede Herr, Frau, Herrn so-
wie keine Anrede. Wenn kei-
ne Anrede vorhanden ist,
fehlt auch der Nachname.

Bei der Mdglichkeit in der 2. Zeile fehlen auch Nach-
und Vorname.

Nun kann die erste Regel Bedingungsfeld einfligen: WENN ?
(das 1. Bedingungsfeld) WENN
Wenn... Dann... Sonst .. Eeldname: Vergleich: Vergleichen mit:

Nachname v | | Gleich ]

eingefigt werden.
Dann diesen Text einfligen:

Hier wird abgefragt: Wenn Sehr geehrte Damen und Herren]| N
kein Nachname enthalten ist,
wird die Anrede "Sehr geehr- Sonst diesen Text einfugen:

te Damen und Herren" einge- "
fagt. v

L

oK Abbrechen

Reihenfolge der Regeln

Die Regeln missen in einer ganz bestimmten Reihenfolge eingefligt werden, hier
zuerst

{ IF { MERGEFIELD Nachname } = " "Sehr geehrte Damen und Herren" "™ }. Diese
Programmierung entsteht durch das Bedingungsfeld s. oben. Bitte beachten, dass
nach »Herren« kein Leerzeichen folgt.

Programmierung anzeigen

Die Programmierung wird sichtbar gemacht mit der Tastenkombination @ + ,
Einzelheiten dazu s. Tipp 01/2017.

Verschachtelung fortfuhren

.....

Dann wird an die folgende Stelle geklickt: { IF { MERGEFIELD Nachname } = ""

.....

"Sehr geehrte Damen und Herren" "|" }, < also zwischen die letzten beiden Anfih-
rungszeichen. Dort wird das nachste Bedingungsfeld eingefiigt.

.....
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{ |F{ MERGEFIELD Anre- Bedingungsfeld einfligen: WENN ?
de } ="Frau" "Sehr geehr-  wew
..... Feldname: Vergleich: Vergleichen mit:

te Frau { MﬁRGE{_I_iIELD . v A <1 e

NaChname ,} .} Dann diesen Text einfligen:

Nun folgt ein Leerzeichen Sehr geehte Frau] 8

nach Frau, weil noch das v

Seriendruckfeld Nachname | senst diesen Text einfiigen:

folgen wird. ’
OK Abbrechen

Nach Klick zwischen die letzten beiden Anfihrungszeichen, wird das letzte Bedin-
gungsfeld eingefigt.

Bedingungsfeld einfiigen: WENN ?
VWENN
Feldname: Vergleich; Vergleichen mit:
Anrede w | |Ungleich v | |Frau
Dann diesen Text einfligen:
Sehr geehrter Herr | A
W
Sonst diesen Text einfligen:
-
w
OK. Abbrechen

Gesamte Programmierung

So sieht die gesamte Programmierung nun aus:

Handschriftliches Einfiigen von Regeln

Wenn Sie die Regeln handschriftlich einfligen, also nicht mit einer Regel Uber das
Menlband, mussen die geschweiften Klammern mit der Tastenkombination +
geschrieben werden.
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