Nur ein Tabellenblatt aus Excel versenden
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Aus Excel heraus kénnen Sie eine gedffnete Excel-Mappe mit allen Tabellenblattern
Uber Outlook versenden. Wenn es nur das aktive Tabellenblatt sein soll, ist Vorarbeit

erforderlich.
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Um ein einzelnes Tabellenblatt aus Excel heraus iber Outlook zu versenden, fligen
Sie eine Schaltflache zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff (s. auch Tipp 2014/07).

Klicken Sie z. B. Datei | Optionen | Symbolleiste fir den Schnellzugriff | Alle Befehle |
An E-Mail-Empfinger senden | Hinzufiigen > >| | OK.
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Das 2. Symbol heiBt einfach E-Mail und
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versendet die ganze Mappe (s. Beschrei-
bung ganz oben).

www.edv-mf.de

Bitte wenden!

Maria Fahndrich
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Klicken Sie auf das Symbol
"An E-Mail-Empfanger ver-
senden", fligen Sie den
Punkt ein bei "® Sendet
das aktuelle Blatt als Text-
korper" und klicken Sie
dann auf @

Nachdem Sie bei "An..."
den Empfanger eingege-
ben haben und bei Einlei-
tung den Begleittext, kli-
cken Sie auf "Dieses Blatt
senden".

Auch hier wird keine Sig-
natur eingefligt.
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Sie konnen die gesamte Arbeitsmappe als Anlage einer E-Mail oder das
aktuelle Blatt als Textkorper einer E-Mail senden.

(71 Sendet die gesamte Arbeitsmappe als &nlage
@ Sendet das aktuelle Blatt als Textkarperi
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Ums&tze Juli.xlsx
Einleitung: Sehr geehrte Frau Schmitz,

anbei sende ich Thnen die neuesten Umsatzzahlen.
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2 | 01.07.2015 94.224,00€
3 | 02.07.2015 27.974,00€
4 | 03.07.2015 32.345,00€
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04.07.2015 32.955,00€

05.07.2015 11.361,00€
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Und so kommt die E-Mail beim Empfanger an: Einleitungstext und Excel-Tabelle in
der E-Mail selbst. Es gibt keinen Anhang.

Eetreff: Umsatze Julixlsx

Sehr geehrte Frau Schmitz,

anbel sende ich Thnen die neunesten Umsatzzahlen.

Mit freundlichen Griillen

Maria Fahndrich
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