Kopfzeile in Microsoft Excel

Kopfzeile liber Ansicht "Seitenlayout" einfiigen

In Excel 2007, 2010 und 2013 gibt es A B c D E
die Ansicht "Seitenlayout”, die z. B.

liber Ansicht | Ansichten” | Seitenlayout
eingeschaltet wird. Dann ist der Hinweis
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Sobald Sie in den Kopfzeilenbereich klicken (oder unten auf der Seite in den FuBzei-
lenbereich), erscheint ein neues Meniliband: Kopf- und FuBzeilentools, s. unten.

H s Monat und Arbeitstage.xlsx - Excel KOPF- UND FUEZEILENTOOLS
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWURF
D D L L)‘,‘ = n - l;l O rl Erste Seite anders | Mit Dokument skalieren
Kopfzeile FuBzeile | Seitenzahl Anzahl Aktuelles Aktuelle Dateipfad Dateiname Blattname Grafik 2R |l e n e ee s, e e
2 @ der Seiten  Datum  Uhrzeit wechseln
Kopf- und FuBzeile Kopf- und FuBzeilenelemente Mavigation Optionen

Mithilfe dieses Menibandes kdnnen Sie ganz leicht Elemente einfligen.

Problem bei Fenster fixieren/Fenster einfrieren

Wenn in Excel 2013 das Fenster fixiert wurde, bzw. bei Excel 2007 und 2010 das
Fenster eingefroren wurde (s. Tipp 11/2010), wird die Fixierung abgehoben, sobald
die Ansicht Seitenlayout eingeschaltet wird.

Es gibt jedoch einen weiteren Weg, um in die Kopfzeile etwas einzufligen, ohne dass
die Fixierung aufgehoben wird: (iber das Meniiband "Seitenlayout".
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Sie die Einflgemarke im Bearbeitungsfeld und klicken Sie dann auf die gewinschte Schaltflache,

Um ein Bild einzufugen, klicken Sie auf die Schaltflache 'Bild einfugen’. Um ein Bild zu formatieren, positionieren
Kllcken Sle anschlleBend auf @ Sie die Einfigemarke im Bearbeitungsfeld und klicken Sie dann auf die Schaltflache ‘Bild formatieren’,
und nochmals auf [OK| N BRE i EEE B
.
Linker Abschnitt: Mittlerer AE\yatum einfugen Rechter Abschnitt:

Auch auf diesem Weg wird die Slseite ‘ [ '
Kopfzeile in der Seitenansicht

beim Druckbefehl angezeigt und
ausgedruckt.
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