Dateiname und Pfad in Microsoft Excel 2007 und Word 2007

Dateiname und Pfad werden in Word 2007 und Excel 2007 nun etwas anders in eine

Datei eingefuigt als in der Version 2003.

Dateiname und Pfad im Seitenlayout in Excel 2007

o

Weiterhin gibt es in Excel 2007 die Seitenansicht (ikji | Drucken | Seitenansicht), es
gibt aber zusatzlich das Seitenlayout, das Sie rechts unten in der Statusleiste am

[EO

mittleren Symbol auswahlen kénnen:

Im Seitenlayout klicken Sie in der Kopfzeile
z. B. in die Mitte und dann auf das Symbol
Dateipfad (s. rechts) und figen so den
Pfad- und den Dateinamen ein. Angezeigt
wird zuerst "&[Pfad]&[Datei]".
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Den Mamen der aktuellen Datei
einschlieBlich vollstandigem Pfad
der Kopf- oder Fufizeile

hinzufiigen. —
i Kopfzeile
- J

Wenn Sie an eine andere Stelle klicken, verschwindet diese Programmierung und der
Pfad- und Dateiname werden sichtbar, z. B. P:\Kunden\Angebot 29088.xIsx.

Dateiname und Pfad in Word 2007

In Word 2007 gibt es in der Kopf- und FuRzeile nicht mehr die

[ puoTextenfugen~ | A = #F | &
bekannte Symbolleiste mit dem AutoText "Dateiname und Pfad" e B
(s. rechts). Fur Dateiname und Pfad figen Sie nun ein Feld ein. [ cewarewirm |

In einem Dokument oder in der Kopfzeile gehen Sie zum Einfligen des Pfad- und Da-
teinamens so vor: Registerkarte Einfligen | Gruppe Text | Schnellbausteine | Feld.

Bei Kategorien wahlen Sie "Dokumentinformation”, bei Feldnamen "FileName" aus.

Feld auswahlen Feldeigenschaften
Kategaorien: Format:
| Dokumentinfarmationsn | l{keine)
= 3 | GROSSBUCHSTABEMN
Feldnamen: ) | Kleinbuchstaben
| Buthar | | Satzanfang gral
| Commenks | |Erster Buchstabe grofd

| DocPrnEerti

| FileSize
|Info
Keywords

| LastSavedBy

| MumChars

| MumPages

| Mumn'ords

| Subject

| Ternplate
Title

Beschreibung:
Figt den Dateinamen und -pfad ein,

Feldoptionen

[“]iPFad zum Dateinamen hinzufiigen:

A Hier bei [v] Pfad zum
Dateienamen hinzufiigen
ist ein Haken im Quadrat
erforderlich.

Formatierung bei Akkualisierung beibehalten

Klicken Sie dann auf | OK ]. & [ ox ] [ebrecten

Falls { FILENAME \p \* MERGEFORMAT } sichtbar ist, driicken Sie [l + [F9].

Nachdem Sie dieses Feld eingefigt haben, kdnnen Sie daraus einen Schnellbaustein
erstellen. Das wurde im Tipp Jan 2009 beschrieben.
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