Microsoft Office Excel: Besonderheiten beim Datum

Eingeben des Datums in Microsoft Office Excel

Das Datum konnen Sie in Excel

auf verschiedene Arten ein-

geben. Zum Beispiel kbnnen Sie auf dem Nummernblock die
Taste Uber der 8 verwenden. Je nach Tastatur ist + oder /
aufgedruckt. Am Bildschirm erscheint /.

Wenn Sie 8/8/8 schreiben (s. unten links), wird in die
Schreibweise 08.08.2008 geandert, sobald Sie die Zelle be-

statigen (s. unten rechts).
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Sie sollten das Datum aber nicht im Format 1.6., also ohne Jahr

schreiben (s. rechts).

Excel erkennt dieses Format nicht als Datum, sondern formatiert

den Zellinhalt als Text: nach dem Bestatigen der Zelle erscheint
der Zellinhalt linksbiindig. Mit Text kann Excel nicht rechnen.

Auch die Schreibweise 1.6 ist mdglich, ohne Punkt am Ende. Die-
ses Format ist zwar in Deutschland nicht tblich, fir Excel jedoch

schon. Excel wandelt in 01. Juni um (s. rechts).
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So wahlen Sie anschlielend ein anderes Datumsformat aus (s. unten rechts):

bei Excel 2007: Start | Zahl |
len | Kategorie Datum,

Standard <

&3 - % oo

«,0 ,00
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Zahl

bei alteren Excel-Versionen: Menu | For-
mat | Zellen... | Zahlen | Kategorie Datum.

Liste mit Monatsbeginn oder Monatsende

Wenn Sie eine Liste mit den
ersten Tagen von aufeinander-
folgenden Monaten haben wol-
len oder mit den letzten Tagen
der Monate hilft IThnen der An-
fasser (s. rechts); nur zwei
Daten missen geschrieben
und markiert werden.

Tipp des Monats

Zellen formatieren

la
| Zah-
Zahlen | susrichtung | Schrift | Rahmen | Auosfill
k.ateqorie:
Standard Beispiel
Zahl
wahrung 01.06.2008
Buchhaltun Tvp:
g:';::l'_ft ’:I‘:itStwuchj 14. Marz 2001
Bruch 143,01
Wissenschaft -
Text 14.03.01
14, Mrz,
Sonderformat 14 M= 01
Benutzerdefiniert e,
—ahickcerharn =
| A B | A B
01.08.2008 31.08.2008
01.09.2008 30.09.2008

=

www.edv-mf.de

Maria Fahndrich



