
Filter in Excel  

Tipp des Monats  Maria Fähndrich 

AutoFilter in Excel 

In Excel können die Daten in Datenbanken gefiltert werden. Klicken Sie in irgendeine 
Zelle (hier C5) in der Datenbank und dann auf Menü | Daten | Filter | AutoFilter.  

 
In den Spaltenköpfen erscheinen Auswahldreiecke. 
 
1. Kunden in Stuttgart filtern  

Klicken Sie auf das Dreieck bei "Ort" und wählen Sie "Stuttgart" aus: Nur noch 
die Kunden aus Stuttgart werden angezeigt. Das Dreieck bei Ort wird blau. 
Die Zeilenzahlen "38" und "39" werden ebenfalls blau.                      

    

In der Statusleiste erscheint die Meldung:  
 
2. Alle Datensätze anzeigen 

Sie lassen sich wieder alle Kunden anzeigen, indem Sie Menü | Daten | Filter | Alle 
anzeigen klicken. 
 
3. Zehn Kunden mit dem höchsten Umsatz filtern 

Klicken Sie auf das Dreieck bei "Umsatz" und wählen Sie "(Top 10)" aus. 

                              Klicken Sie auf  OK . 
 
4. Kunden aus dem Postleitzahlenbereich 7 filtern 

Klicken Sie auf das Dreieck bei "PLZ" und wählen Sie "(Benutzerdefiniert)" aus. 

    Klicken Sie auf  OK . 
 
5. AutoFilter ausschalten 

Bei Menü | Daten | Filter | AutoFilter schalten Sie den AutoFilter wieder aus. 

Anmerkung: Dieser Filter 
klappt nur, wenn die Postleit-
zahlen als "Zahlen" formatiert 
sind. 
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